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Ha Ngi, ngay 25 thang 06 nam 2013

THONG TU
Huwoéng dan viée cap, gia han, sira dbi, bd sung ho chleu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thue

Can cu Nghi dinh 56 136/2007/ND-CP ngay 17 thdng 8 nam 2007 cia Chinh
phu vé xuat canh, nhdp canh cua céng ddn Viét Nam (sau ddy goi la Nghi dinh
136),

Can cir Nghi dinh 56 65/2012/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2012 ciia Chinh
phu swra doéi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 136/2007/ND-CP (sau ddy goi
la Nghi dinh 65),

Can cit Nghi dinh s6 15/2008/ND- CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ctia Bé Ngoai
giao,

B$ Ngoai giao hudng dan viéc cdp, gia han, sira dsi, b6 sung ho chiéu ngoai
giao, hé chiéu cong vu va cdp cong ham dé nghi cdp thi thuc nhw sau:

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan vé tham quyen ddi tugng va thu tuc cip, gia han,
sira d6i, bd sung ho ch1eu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo quy dinh tai Nghi dinh
136 va Nghi dinh 65; cép cong ham dé nghi co quan c6 thim quyén cua nudc
ngoai cap thi thuc cho cdng dan Viét Nam.

Piéu 2. Co quan c6 thAm quyen cip, gia han, sira d6i, bé sung hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham

1. Co quan cép, gia han, sira déi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham & trong nudc bao gom Cuc Lanh sy B Ngoai giao va S¢
Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh (sau d4y goi chung 1a Co quan cép hd chiéu &
trong nudce).



2. Co quan cép, gia han, sira d6i, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cép coéng ham & nuéc ngoai bao gdm cac co quan dai dién ngoai giao, co
quan dai dién lanh su va co quan khac dugc ty quyén thuc hién chtic nang lanh su
cda Viét Nam & nudc ngoai (sau day goi chung 1a Co quan dai dién).

Pieu 3. Thoi han cia h chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu

1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cép theo quy dinh tai khoan 12 Piéu
6 va khoan 5 Diéu 7 Nghj dinh 136 dugc sira ddi, bé sung theo khoan 4 Piéu 1
Nghi dinh 65 c6 gia tri it nhat 01 nam ké tir ngay cap va c6 thé duoc gia han mot
1an v6i thoi gian gia han khong qua thoi han ban dau cta ho chiéu d6 va khong qua
03 nam.

2. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cip cho con duéi 18 tudi theo quy
dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh 136 duoc stra dbi, bd sung
theo khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 65 c6 gié tri it nhat 01 ndm ké tir ngay cip cho dén
khi ngudi con d6 ¢ 18 tudi va khong qua 05 nim.

Diéu 4. Van ban cit hodc cho phép can by, cong chirc ra nwéc ngoai

1. Vin ban ct hodc cho phép can b, cong chirc, s§ quan, quin nhin chuyén
nghiép di nuéc ngoai (sau ddy goi 12 vin ban cir di nudc ngoai) phai co diy du noi
dung theo méu 03/XNC ban hanh kém theo Théng tu nay va phai dugc ngudi co
thdm quyén hodc duoc uy quyén ky truc tiép, dong déu cla co quan.

2. Van ban cir di nudc ngodi c6 tir hai trang trd 1én phai dénh sb tha tu va
dong déu giap lai gifra céc trang. Truong hop stra d6i, bd sung thi phai dugc ngudi
c¢6 thdm quyén ky truc tiép va déng ddu cua co quan vao diém sira ddi, bd sung.
Trudng hop stra dbi, bd sung tir hai ndi dung tré 1én thi phai ra vin ban méi.

3. Péi v6i thanh vién chinh thic, thy ting cac doan ctia Tong Bi thu, Thudng
truc Ban Bi thu, Uy vién B Chinh tri, Bi thu Trung wong Pang, Chu tich nudc,
Phé Chu tich nude, Cha tich Qubc hoi, Phé Chi tich Quéc héi, Thu tuéng Chinh
phu, Phé Thua tuédng Chinh phu thi van ban ¢t di nudc ngoai la cdng van théng bao
danh sach doan ctia Ban Péi ngoai Trung wong Pang, Van phong Chu tich nudc,
Vian phong Quéc hdi, Vin phong Chinh phu.

4. Dbi v6i ngudi thude di¢n quan ly cia Ban Chap hanh Trung wong Pang,
ngudi ding diu Lién hiép céc té chirc hitu nghi Viét Nam, Lién hiép céc hdi van
hoc nghé thuét Viét Nam, Lién hiép cac hdi khoa hoc va k¥ thuit Viét Nam, Lién
minh hop tdc x& Viét Nam va Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam thi
vin ban ctr di nudc ngoai 1a cong vin ciia Ban Péi ngoai Trung wong Pang, Vin
phong Chu tich nuge, Vén phong Quoc hoi hodc Van phong Chinh phu thong bdo
y kién ddng y cho di nudc ngoai cia cép c6 thdm quyén.



5. Pbi voi vo, chdng di theo hanh trinh cong téc thi st dung vén ban cu di
nudc ngoai cia nhitng ngudi thude dién quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Piéu 6
Nghi dinh 136 dugc sira déi, bd sung theo khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh 65, trong d6
ghi 18 ngudi nay dugc mang vo, chéng di theo hanh trinh cong tac. Quy dinh nay
cling ap dung ddi v6i vo, chdng va con dudi 18 tubi di tham, di theo phong vién
thong tdn va bao chi nha nuéc clia Viét Nam thudng tri & nude ngoai.

6. D4i véi vo, chdng va con duéi 18 tudi di thim, di theo thanh vién Co quan
dai dién thi vén ban cr di nude ngoai 1a vén ban dong y ctia Vu Td chirc Cén bd
B Ngoai giao. Trudng hop vo, chong 1a can bo, cong chire, vién chirc thi Vu T
chirc Cén bo B Ngoai giao giai quyét trén co s¢ cong van cho phép di nude ngoai
cua Co quan, td chue truc tiép quan ly nhén su.

Diéu 5. Vian ban dy quyén ctr hodc cho phép can bj, cong chirc di nwée
ngoai

1. Viéc uy quyén cho don vi truc thugc trong viéc cr hoac cho phép can bd,
cdng chirc di nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc
stra d6i, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 65 phai dugc 14p thanh van ban
theo mau 05/XNC ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Vian béan 0y quyén phai do ngudi dimg dau cac ban truc thude Trung wong
Dang; Bi thu tinh dy, thanh Gy truc thude Trung vong; Thu trudng cac By, co quan
ngang B¢, co quan thudc Chinh phu va cac t6 chic sy nghiép cong lap do Chinh
phu thanh 1ap; Chanh 4n Toa an nhén dan tbi cao; Vién trudng Vién Kiém sat nhan
dan t6i cao; Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
phé true thude Trung wong ky truc tiép va déng ddu cia co quan.

Diéu 6. Viéc gidi thiéu mau con dau, miu chir ky va chirc danh

1. Céc co quan c6 thim quyén cir hodic cho phép can bo, cong chuc, s§ quan,
quéan nhén chuyén nghi€p ra nudc ngoai va co quan duge iy quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc stra dbi, bd sung theo khoén 9 biéu 1
Nghi dinh 65 phai gidi thiu trude bang vin ban cho Co quan cip hé chiéu ¢ trong
nude vé& méu con diu cta co quan, méu chit ky va chirc danh ctia ngudi ¢6 thAm
quyén theo mau 04/XNC ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Vin ban gi6i thiéu mAu con ddu, miu chit ky va chic danh phai dugc
nguodi co6 tham quyén ky truc tiép va dong dau cua co quan.



Piéu 7: To khai dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong
ham xin thi thye

1. To khai de nghi cip hd chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu, cdng ham xin
thi thuc theo méu Ol/XNC ¢6 thé khai trén ban in sin hodc khai truc tuyén trén
Cong thong tin dién tr vé cOng tac lanh su tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn,
sau d6 in ra, ky va x4c nhan theo quy dinh tai khodn 2 Piéu nay.

2. T& khai dé nghi cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vy, codng ham xin
thi thuc phai dugce dién déy di cac ndi dung trong T khai, do ngudi dé nghi ky
truc tiép va ¢ x4c nhan ciia Co quan, td chic truc tiép quan Iy nhan su va déng
dau giap lai anh.

Déi véi va, chéng di theo hanh trinh cdng téc; vg, chéng va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phéng vién théng tin va bio chi nha
nuée clia Viét Nam thudng tri & nude ngodi ma khong thude bién ché cia co quan,
t chirc ndo thi To khai phai c6 x4c nhan ciia Co quan, t§ chic tryc tiép quan ly
nhéan sy ciia nguoi dugce ctr di cong tac nude ngoal.

béi véi nguol dé nghi cép ho chiéu ngoal giao, hd chiéu céng vu ma ¢ ho
chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu cli con gid tri va khong c6 sy thay déi vé Co
quan, t6 chirc truc t1ep quéan 1y nhén su so voi thoi diém cdp ho chleu trude day
cling nhu khong thay doi €O quan cép ho chiéu thi To khai khéng can xé4c nhén cia
Co quan, t& chic truc tlep quan ly nhan su. Quy dinh nay ciing 4p dung dbi voi
trueong hop chi dé nghi cAp cong ham.

Piéu 8. Chitc danh trong hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Co quan cép ho chiéu & trong nude hoic Co quan dai dién ghi chic danh
bang tiéng Viét vao ho chiéu ngoai giao ddi v6i nhitng ngudi gitt cac chire vu quy
dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghij dinh 136 duoc sira dbi, bd sung theo
khoan 3 Piéu 1 Nghj dinh 65, trlr truomg hop co quan chi quan dé nghi khéng ghi
chitc danh hodc vi Iy do dbi ngoai, an ninh qudc gia.

2. Co quan cap ho chiéu & trong nuéc hosic Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét va tiéng Anh vao hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cda Bo
truéng Ngoal giao, Thir truong Ngoai giao, Tro ly Bo trudng Ngoai giao, can bd
ngoai giao da duoc phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
thong tén, béao chi nha nudc cua Viét Nam thuong trd ¢ nudc ngoai va nguoi di
tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh 136 duoc
stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 65.

3. Nguoi mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khéng duogce tu ¥ ghi
chitc danh trong ho chiéu.



. ) thrm}g 11 ) )
THU TUC CAP, GAIA HAN, SU’A DOI, 13() SUNG HO CHIEU NGOAI
GIAO, HO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUGC

Piéu 9. Viéc nhin hd so va tra két qua thong qua Co quan ngoai vu dia
phuwong

Viéc nhan hd so va tra két qua dé nghi cap, gia han, stra dbi, bd sung hé chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu va cip céng ham thong qua cdc S6/Phong/bd phén
ngoai vy céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong (sau diy goi 1a Co quan ngoai
vu dia phuong) theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh 136 duoc sira doi, bd
sung theo khoéan 5 biéu 1 Nghi dinh 65 thuc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhan hd SO & nghi cép, gia han, sira ddi,
b6 sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cip céng ham.

2. Co quan ngoai vu dia phuong chuyén hd so kém theo 18 phi cho Co quan
cép ho chiéu & trong nudc. Trudng hop chuyén hd so qua dudng buu dién thi thuc
hién théng qua doanh nghiép chuyén phét nhanh dwoc Bé Ngoai giao chi dinh va
keém theo cudce phi buu dién.

3. Sau khi nhén két qua tir Co quan cAp hd chiéu & trong nuée, Co quan ngoai
vu dia phuong trd két qua cho duong su.

Diéu 10. Ho so de nghi cap h§ chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu

Ngudi dé nghj cdp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu nop 01 bd hd so
gbm:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Didu 7 Thong tu nay.
. 2.03 anh gibng nhau, ¢ 4 x 6 cm, chup trén nén mau sang, mét nhin thing,
dau deé tran, khéng deo kinh mau, méc thuong phuc, chup khéng qua 01 nam, trong
do6 01 anh dan vao To khai va 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chinh van ban cir di nudc ngoai theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu
nay.

4. 01 ban chup Gidy khai sinh hodc Gidy ching nhan viéc nudi con nudi dbi
vi con dudi 18 tudi di tham, di theo (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu).

5. 01 ban chup Gidy chirg minh nhan dan hodc gidy ching minh cia céc luc
lugng vii trang (461 vai luc lugng vii trang);



~ 6. Ho chiéu ngoai giao hodc h¢ c}}iéu cong vu dugc cip trong vong 08 nim
(néu co). Trong truong hop mat ho chiéu thi nép 01 ban chinh van ban thong bao
viéc mat ho chiéu (theo miu 06/XNC ban hanh kém theo Théng tu nay).

Pieu 11. Ho so de nghi gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

_ Nguoi d& nghi gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ndp 01 bd hd so
gém:

1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu con gi tri dudi 06 thang;

2. 01 ban chinh van ban ¢t di nuéc ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu
nay.

Diéu 12. Ho so dé nghj sira doi, bo sung ho chiéu ngoai giao, h{ chiéu
cong vu

Nguoi dé nghi stira doi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp 01
b¢ ho so gdm:

1. 01 To khai theo mau 02/XNC (c6 thé khai trén ban in sdn hoac khai truc
tuyén trén Cong théng tin dién to vé cbng tdc l&nh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra va ky tryc ti€p).

2. H6 chiéu ngoai giao, ho chi€u cong vu con gia tri.

3. 01 ban chup gidy td ching minh viéc stra ddi, bd sung ho chiéu 1a can thiét
(xuat trinh ban chinh d€ doi chiéu).

4. 01 ban chinh vin ban giai trinh cla co quan c6 thdm quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira dbi, bd sung theo khoan 9
Piéu 1 Nghi dinh 65 trong truong hop dé nghi stra dbi, bd sung khéac v6i hd so cip
hd chiéu.

Piéu 13. H6 so' dé nghi cAp cong ham xin thi thue

Nguoi dé nghi cip cong ham xin thi thuc nop 01 b hd so gdm:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu nay.

2. Ho chiéu con gié tri trén 06 thang k& tir ngay du kién xut canh.



3. 01 ban chinh van ban ctt di nuéc ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu
nay.

4. 01 ban chup thu moi (néu cb).
Piéu 14. Trinh tur gidi quyét
1. Nhan hb so:

Néu hd so di day du va hop 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh
136 duoc stra d6i, bd sung theo khoan 5 Dleu 1 Nghi dinh 65 va quy dinh tir Diéu
10 dén Diéu 13 Théng tu ndy, co quan tiép nhan hd so (Co quan cip ho chibu ¢
trong nudc hodc Co quan ngoai vu dia phuong) cdp phiéu bién nhén (theo mau
07/XNC), thu 1& phi va cp bién lai. Néu hd so chua ddy du, hop 16 thi co quan tiép
nhan hd so hudng din bd sung, hoan thién hd so.

2. Thoi han xu ly:

a) Truong hop ndp hd so truc tiép tai co quan cép ho chiéu thi trong thot han
khéng qua 05 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan du hd so hop 18, Co quan cip hd
chiéu & trong nudc tién hanh cép, gia han, stra ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cobng vu hodc/va cip cong ham. Neu chi dé nghi stra ddi, bd sung ho chiéu
hoic cip cong ham thi thoi han giai quyét khong qua 02 ngay lam viéc.

b) Trudng hop ndp hd so tai Co quan ngoai vu dia phurong thi trong thoi han
khéng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1¢, Co quan ngoai vu
dia phuong phai chuyen hé so cho Co quan cap ho chiéu & trong nudce. Trong thoi
han 03 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan duoc hd so, Co quan cip ho chiéu & trong
nudc tién hanh cap, gia han, sira dbi, b6 sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu hodc/va clp cong ham. Néu chi dé nghi sira dbi, bd sung hd chiéu hoic cip
c6ng ham thi thoi han giai quyét khéng qué 02 ngay lam viéc.

¢) Truong hop khai To khai tryc tuyén thi thoi han giai quyet la 01 ngay lam
viée ké tir 'ngay Co quan cap ho chiéu ¢ trong nudce nhan da ho so hop 1&. Déi voi
doan c6 sb luong tir 50 ngudi trd 1én thi thdi han giai quyét 14 05 ngay lam viéc.

3. Truong hop nop ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia trj st dung
thi trude khi cép ho chiéu m&i, Co quan cdp ho chiéu & trong nude 1am thu tuc hiy
gia tri ho chiéu d6. Bbi vai truong hop di thdm thanh vién Co quan dai di€n, co
quan thong tan, bdo chi nha nudc ciia Viét Nam thuong tri & nudc ngoai thi Co
quan cip ho chiéu & trong nudc cdp hd chiéu méi co ghi chirc danh va khong hiy
hé chiéu ci.



Trudng hop c¢6 van ban théng bao viéc mat ho chiéu thi Co quan cap ho chiéu
& trong nudce lam thd tuc thong bdo huy gid tri h chiéu cii t6i cac co quan lién
quan.

4. Tra két qua:

Co quan tiép nhan hd so tra ket qua cho ngudi co tén trong gidy bién nhan.
Trudng hop nguoi co tén trong glay bién nhén khong phai la nguoi dugc cép, gia
han, stra d01 bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu hodc/va cip cong ham
thi can xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan dé kiém tra.

Piéu 15. Cap hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu trong trrong hop dic
biét

1. Trudng hop dé& nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu theo quy
dinh tai khoan 12 Diéu 6 va khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh 136 duogc sira doi, b sung
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 65 thi ngoai hé so theo quy dinh tai
biéu 10 Théng tu nay cin b sung 01 ban chinh vin ban dé nghi cua co quan c6
thdm quyén quy dinh tai khodn 1 Diéu 32 duoc sira doi, bd sung theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 65, trong d6 néu ré Iy do d& nghi cip ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu.

2. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€, Co quan cép ho chiéu & trong nude xem xét, cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cbng vu v6i thoi han gi tri phil hop hodc tir chdi cép ho chiéu.

. ) Chuong IIT )
THU TUC CAP, GIA HAN, SUA }?OI, 1}0 SUNG HO CH,IEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O NUOC NGOAI

biéu 16. Poi twong dugc cap, gia han h§ chiéu ngoai giao, h chieéu cong
vu & nwdc ngoai

1. Ngum bi mét, bj hong ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hoic ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu hét trang, hét thoi han st dung trong thoi gian cong
tac & nudc ngoai.

2. Nguoi dang 1a thanh vién cia Co quan dai dién hodc co quan théng tin,
bdo chi nha nudc cia Viét Nam thuong trd & nude ngoai ¢6 thay dbi vé chire vu.

3. Ngudi dang ¢ nudce ngoai duge b nhiém 1am thanh vién Co quan dai dién
hoic co quan thong tin, bao chi nha nude cua Vit Nam thudng tru & nude ngoai.



4. Vo, chdng, con dudi 18 tudi dang & nude ngoai di tham, di theo thanh vién
Co quan dai dién hodc co quan thong tan, bao chi nha nude cia Viét Nam thuong
trii & nudce ngoai.

5. Céc trudng hop dic biét khac theo hwdng din ctia B6 Ngoai giao.
Piéu 17. Ho so dé nghi cép, gia han h{ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

Nguoi @ nghi cdp, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu nfp 01 bo
hé so gbdm:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu ndy va khéng cin cé xéc
nhan. Truong hop dé nghj gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi khong
cin nop To khai.

. 2.03 anh gidng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau sang, mét nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh mau, méc thuong phuc, chup khdng qua 01 ndm; trong
d6 01 &nh dén vao td khai, 02 &nh dinh kém.

3. 01 ban chup van ban cir di nuéc ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu
nay doi vai truong hop néu tai khoan 1, khoan 3 va khoan 4 Diéu 16 Thong tu nay.

4. 01 ban chup Quyét dinh hodc thong bao cia B Ngoai giao hodc cua co
quan quén ly co quan thong tAn, bao chi nha nudc cia Viét Nam thuong tra ¢ nude
ngoai vé viéc thay dbi chirc vu dbi voi truong hop néu tai khoan 2 Piéu 16 Thong
tu nay.

5. HO chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu bi hdng, hét trang hodc hét han s
dung hoéc don trinh bdo mat h chiéu c6 xac nhan cliia co quan chirc ndng nudc sé
tai doi vai truong hop néu tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu nay.

6. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéq cbng vu di dugc cip (néu co) ddi Vol truong
hop néu tir khoan 2 dén khoan 5 Diéu 16 Thong tu nay. Truong hop dé nghi gia
han thi hg chiéu phai con gié tri dudi 06 thang.

Di€u 18. HO so dé nghi sira d6i, bo sung h§ chi€éu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham

Hb so dé nghi stra ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cép
cong ham & nude ngoai thue hién theo quy dinh tai Diéu 12 va 13 Thong tu nay.



Piéu 19. Trinh tw giai quyét
1. Nhan hd so:

Néu hé so da (ﬁly du va hop 1€ theo quy dinh tai Diéu 17 va 18 Thoéng tu nay,
Co quan dai dién cap phi€u bién nhén, thu 1& phi va cap bién lai. Néu ho so chua
day du, hop 1€ thi Co quan dai dién hudng dan bo sung, hoan thién hé so.

2. bbi véi dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cho céac
doi tugng néu tir khoan 1 dén khodn 4 Di€u 16 Thong tu nay:

a) Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 18, Co quan
dai dién gt chi tiét nhan than gdm ho va tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh, gidi
tinh, quoc tich (kém theo anh) cta nguoi de nghi cép, gia han ho chiéu cho Cuc
Lanh sy B Ngoai giao, ddng giti co quan cp hd chiéu cii trude day (neu ho chleu
do6 duoc cap tai Co quan dai dién khac hodc tai S& Ngoai vu Thanh pho Hd Chi
Minh) dé x4c minh va xin y kién.

b) Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc yéu ciu xac minh, co
quan cip ho chiéu truéc ddy co trach nhiém tra 16i cho Co quan dai dién, dong gt
Cuc Lanh su B Ngoai giao.

Trudng hop Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao 1a co quan cép hd chidu ngoal giao,
hé chiéu cong vu trude day thi tra 161 xac minh phai kém theo y kién vé& viéc cap,
gia han ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu.

¢) Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dugc két qua x4c minh,
Cuc Lanh sy B Ngoai giao théng bao ¥ kién vé viéc cip, gia han ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu cho Co quan dai dién.

d) Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc tra 101 cia Cuc
Lanh sy B6 Ngoai giao, Co quan dai dién thuc hién viéc cap, gia han hé chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vy hodc c¢6 van ban tir choi giri cho duong su.

d) Sau khi c4p ho chiéu, Co quan dai dién thdng béo ngay cho Cuc Léanh sy
B§ Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuét nhép canh B Coéng an danh sach nhitng
ngudi duge cap hd chiéu, trong do ghi rd chi tiét nhan than, sb ho chleu ngay cap
ho chidu méi va hd chiéu ci, thoi han cua hd chiéu méi, 1y do cép hé chiéu va
chirc danh cia nguoi dugce cap ho chiéu.

e) Co quan dai dién théng béo cho Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao danh sach

nhitng nguoi trinh bdo mét ho chleu ngoai giao, ho chiéu cdng vu, dong thoi théng
bao viéc hily gié tri hd chiéu bi mit cho co quan c6 thim quyén cua nudc sd tai.
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g) Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao thong bao huy gia tri ho chiéu bi mét cho Cuc
Quan ly xuét nhap canh Bo Céng an, Cuc Cira khau B Tu lénh Bo ddi bién phong
Bo Quoc phong, S& Ngoai vu Thanh phd Ho Chi Minh va cac Co quan dai dién
khac dé théng bdo cho co quan c6 thdm quyén clia nudc sé tai,

3. Dbi voi dé nghi cép, gia han h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho cac
ddi trong néu tai khoan 5 Piéu 16 Thong tu nay:

a) Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Co quan
dai dién tién hanh cdp, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo ¥ kién
cia Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao.

b) Sau khi cp ho chiéu, Co quan dai dién thong bdo ngay cho Cuc Lanh su
B6 Ngoai giao va Cuc Quén ly Xuét nhép canh By Cong an danh séach nhitng
ngudi duoc cip ho chiéu, trong d6 ghi rd chi tiét nhan than, sb ho chleu ngay cap
ho chiéu méi va hé chiéu ci, thoi han cia hd chiéu méi, Iy do cdp ho chiéu va
chirc danh ctia nguoi duge cdp ho chiéu.

4. D061 vo1 dé nghi stra doi, bo sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cap cong ham:

Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop I¢,
Co quan dai dién sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cip
cong ham hodc cé van ban thong bao tir chdi cho duong su.

5. Tra két qua:
Co quan dai dién tra ket qua cho ngudi c6 tén trong gidy bién nhan. Truong
hop ngudi ¢6 tén trong glay bién nhén khong phai la nguoi duoc cép, gia han, sua

601 b sung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc/va cap cong ham thi cin
xuat trinh Gidy chimg minh nhén dén hodc gidy t&r thay thé dé kiém tra.

_ ChwonglV .
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO
Piéu 20: Hb so hru triv
HO so luu trit bao gdm Cac hd so cép, gia han, sira dbi, bd sung hd chleu ngoai

giao, hd chiéu cong vu va cdp cong ham va sd luu duoc in tir phan mém cip phat
ho chiéu.
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Piéu 21: Ché 39 bao quéan

1. H so cép, gia han, sua d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
va clp cong ham duoc danh s thir tu va luu trit trong thoi han 08 nam.

2. S luu duoc luu trix vo thoi han.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 22. Ban hanh cac biéu miu
1. Ban hanh kém theo Théng tu nay 07 biéu mau sau:

- T khai dé nghi cép ho chiéu ngoai giao, h chiéu cdng vu, cong ham xin thi
thuc (mau 01/XNC);

- T& khai dé nghi sua dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu
(mau 02/XNC);

- Vin ban vé viéc ctr cdn bd, cdng chire, s§ quan, quan nhén chuyén nghiép di
cbng tac nudc ngoai (mau 03/XNC);

- Vin ban gi6i thiéu mau con dau, chit ky clia co quan va ngudi ¢6 tham
quyén cu can b, cong chure, s§ quan, quan nhén chuyén nghiép di cong tdc nudc
ngoai (mau 04/XNC);

- Vén ban uy quyén ct can bg, cdng chirc, s§ quan, quan nhén chuyén nghiép
di cong tadc nudc ngoai va gidi thi€u mau con dau, chit ky cda co quan va nguoi
dugc dy quyén (mau 05/XNC);

- Van ban thong bdo mét hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (miu
06/XNC);

- Phiéu bién nhén hé so cdp, gia han, stra d6i, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu céng vu va cp cong ham xin thi thuc (mau 07/XNC).

2. Céac biéu mAu trén duoc ding tai trén Cong thong tin dién tu vé cbng tac
lanh sy tai dia chi http://lanhsuvietnam.gov.vn dé cac co quan, td chirc, c4 nhén c6
nhu cau tai xudng str dung.

12



Piéu 23. Hiéu hrc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 08 ndm 2013 va thay thé Thong tu
56 02/2008/TT-BNG ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua B Ngoai giao hudng dan
viéc cap, gia han, stra dbi, bd sung va quan ly ho ch1eu ngoai giao, h chiéu cong
vu & trong nudc va & nudc ngoai theo Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17
thang 08 ndm 2007 cda Chinh phu vé€ xuat canh, nhdp canh cia cong dan Viét
Nam. / .
%/
NoJanhan ] BO TRUONG
- Thu tuéng, cac Pho Thu tuong Chinh pha (dé béo céo); ) -
- Vian phong Qudc hdi; NP :
- Van phong Chu tich nuéc;
- Vén phong Chinh phu;
- VP TU Déng va cac Ban cua Pang; iy
- Cac B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu; ' ol y
- Toa 4n nhén dan t6i cao; ' %,/
- Viém Kiém sat nhan dan t6i cao; o -
- . ’ Nl ® inh Minh
- UBND tinh, thanh pho tryc thude TU; SRzt n
- C4c co quan TU cua cdc t6 chirc chinh tri - xd hoi;
- Céac Co quan dai dién VN ¢ nudc ngoai;
- Cong béo, Website Chinh phu;
- S& Ngqai vu Thanh ph6 H6 Chi Minh;
- Cuyc kiém tra van ban (B Tu phép);
- Luu HC, LS.
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Mau 01/XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM BO NGOAI GIAO

Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic - Nop 03 anh, c& 4xé6cm,
phéng nén méu sang, mat

Y 2 nhin thing, ddu dé trin,
N i B TO KHAI DE NGHI N . khéng deo kinh mau, mac
CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO T HQ CHIEU CONG VU U thuong phuc.
CONG HAM XIN THI THUC c -Anh chup cach déy khong
(Doc kjf hudng ddn ¢ mdt sau trudce khi dién to khai) qué 1 ndm.

-Dan 1 anh vao khung nay.

L. Thong tin c4 nhan: -Déng du gidp lai vao %

1. HO A 1<) 1 LT anh dbi voi cac trudmg hop
2. Sinh ngdy:.......... thdng........ndm ........3. Gi6i tinh [J Nam [ Nir phai xdc nhan To khai.
4 NOTSINN: . Lo
5. HO KNAU thUOIIZ T ...vv ettt et e e et en et saees
6. Gidy ching minh nhan dan s&:........................ CAP NZAY: vvvrnnn. 1.1 OSSR
R O o e[ T T0) 1Y T
8. ClIC VU oo e Diénthoai:......coooiivviiiiiii e,
a. Cong chuc: loai................. bAC...ieiiiieee ngach......oooi
b. Can bd (bdu cit, phé chudn, bo RRIBI): ..............eeeeeeiiieeee e
¢. Cép bic, ham (firc luong VI Trang): ..o
9. B3 duoc cap ho chiéu ngoai giao SO, cap NEAY..ooodeec v 17 1 ORI
hodc/va hd chiéu cong v sd......coeceeiiiiiiiiiiiennn... cap ngay......./eve vvrunne 151 OO OR OO PRR
10. Théng tin gia dinh:
Gia dinh Ho va tén Nim sinh Nghe nghiép dia chi
Cha
Me
( Vo/chong
( Con
on

II. Thong tin chuyén di:

1. Bi dén:..
2. P& nghi cap cong ham xin th1 thuc nhap canh ...................... qua canh ...................................
/Schengen.........coooiviiiiiiiiiii tai DSQ/TLSQ/CQDD .. RPURTURRORN: + ) AR OOP
3. Chitc danh (bang tiéng Anh) ctia ngudi xin thi thuc cin ghi trong cong ham .................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén 13 ding su that va xin chiu hoan toan trach nhiém trude phap luét.
XAC NHAN ............ ngay... thdng... nam 20...

OZg/”“ b6, cong chit i hiyén nghiép va nhiing 16 kh Nguoi khai
- La can bg, congc wc, sy quan, qudn nhdn ¢ uyen nghiép va nhitng 16i khai P . ;
trén phit hop voi thong ttn);rgng hoqsor quan Iy cén bo (Ky va ghl ¥6 ho ten)
- Dugc phép di thdm, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngodi hodc di theo hanh trinh céng tdc cua cdn bg, céng chire, sy quan, qudn
nhén chuyén nghiép

.,hgay...... thing...... ndam 20..

(Ngu’m c6 tham quyén ky, ghz ro houién chitc vu va dong a’au)



Mau 01/XNC

HUONG DAN CACH DIEN TO KHAI

Hwéng din chung:

T& khai phai duge dién chinh x4c va ddy du. Trudng hop chi dé nghi gia han hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu thi khong can ¢6 T khai. Trudng hop chi dé nghi
cép cong ham xin thi thuc thi khong can dién diém 10 phén I, khong cin x4c nhén va
dan anh trong T khai.

Huéng din cu thé:

Phdn tiéu dé: Danh du x vao 6 vudng thich hop.

Phan I Théng tin cd nhan:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhén
dén;

- Diém 7: Ghird don vi cong tac tir cép Phong, Ban tré 1én;

- Diém 8: Ghird chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Truéng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chtre loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi du:

chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chttic danh ctia cén bd va nhiém k¥ cong tac (vi du: (Iy vién BCH
Téng lién doan lao déng Viét Nam nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc c¢: Ghi rd cip béc, ham (vi du: Thiéu tuéng, Dai ta...).

Phan II Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi 15 tén nudc hogc ving lanh thd noi dén hoic qué canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nude xin thi thuc nhip canh, xin thi thuc qua canh. Trudng
hop xin thj thuc Schengen thi ghi rd tén nuéc nhap cinh dau tién. Ghi o tén Dai st
quén, Tong Lanh su quan hoic Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp héd so xin thi
thuec.

Phén xdc nhdn:

- Co quan, t6 chirc truc tiép quan Iy nhan su x4c nhan T¢ khai va déng du giap
lai anh. Trudng hop ngudi dé nghi cip ho chiéu c6 ho chibu ngoai giao, ho chiéu cong
vu cfi con gia trj va khéng cé su thay dbi Co quan, t6 chire truc tiép quéan 1y nhén sy so
v6i thoi diém cdp ho chiéu truée ddy cling nhu khong thay déi co quan cdp ho chibu
thi To khai khéng can ¢ x4c nhén.

- Trudng hop vo, chéng di theo hanh trinh cong tac; vo, chéng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thdng tan, bdo chi nha nuée
cla Viét Nam thudng tri & nuéc ngoai ma khong thude bién ché ciia co quan, t§ chirc
nao thi Co quan, tb chirc truc tiép quan 1y nhan su cia ngudi dugce cuit di cong tic nude
ngoai xac nhén T¢ khai.



sl

6.

Mau 02/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TO KHAI PE NGHI
. SUADPOICBOSUNG D
HQ CHIEU NGOAI GIAO C HQ CHIEU CONG VU [

ba duoc cap hd chiéu ngoai giao s0................... ...CAP NZAY.vvi i e 1:1 SO

hodc/va hd chieu cOng v s0......ovvvvvenininininnienen. cap ngay....... e/, 17:1 SOOI

7.

D& nghi SIa d01/ DO SUNE: .....oeeeeee et el

To6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a dung su that va xin chiu hoan toan trach nhiém trude
phap luat.

......... ngay... thang... nam 20...
Nguwoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)



Mau 02/XNC

HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng dan chung:

Td khai phai duoc dién chinh x4c va day du.

Huwéng dan cu thé:

Phan tiéu dé: Danh diu x vao 6 vubng thich hop.

Phan néi dung:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhén
déan;

- Diém 6: Dién thong tin vé ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu can duoc sta
d6i, bd sung.

- Diém 7: Ghi ddy du thong tin d& nghi sira ddi, bd sung (thay dbi ho tén, sé Gidy
chimg minh nhén dan, ngay sinh, noi sinh, gidi tinh...).



(Co quan c6 thim quyén)’

Sé: /QD-...

Mau 03/XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20..

QUYET PINH

Vé viéc cit can by, cong chire, sy quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nwéc ngoai

(Co quan c6 tham quyén)

Can cu (quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan cé tham

quyén ra quyét dinh);

Can cu (van ban uy quyén cu, cho phép cdn bo, cong chirc, sy quan, qudn
nhan chuyén nghiép di nudc ngoai cua B trucng/Thu truéng co quan so

ngay..... )

Xét nhu cau cong tac va kha ning cén bd;
Xét dé nghi cua (Thi trudmg don vi c6 cdn bé di cong tdc),

Piéu 1. Clr 6ng / ba:
VD 1. Nguyén Vin A,

VD 2. Nguyén Vin B,
VD 3. Nguyén Thi C

Di nudevinglanh thé:
Thoi gian®:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodic thu xép
chuyén di

QUYET DPINH:

VD déi véi cong chite: Phé Vu truong Vu T
chirc can bo; cong chuc loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°

VD doi véi s quan: Trung ta, Truong phong,
Cuc Quan ly xuat nhip canh 4

VD déi véi gdn bé duoc bau cir: ny vién ban
chap hanh Tong Lién doan lao dong Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016°






Mau 03/XNC

Piéu 2. Tha trudng cac don vi: ... va (cic) cd nhén c6 tén & biéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
(hogc KT. Thu trudng co quan,
hodc ngudi dugc uy quyen)

(Ky truec tiép va ghi rd ho tén, dong ddu)

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;

- B6 Ngoai glao;
-Luu....

! Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira ddi, bd sung theo khoan 9 Didu 1 Nghi dinh 65.
2 Ap dung dbi véi trudng hop co quan ra quyét dinh 1a co quan duoc ty quyén.

3 Ap dung d6i véi cong chirc.

4 Ap dung ddi v6i sy quan, quan nhan chuyén nghiép.

3 Ap dung dbi véi can bd duoc bau cir theo nhiém ky.

§ Tir ngdy...dén ngay... hodc khoang thoi gian ...ngay; ...tudn ké tir ngay...

Vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh sé thir tu va dong dau gidp lai gilta cac trang.






Mau 04/XNC

(Co quan c6 thim quyén") CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /CV-...
V& viéc gi6i thiéu mau con Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20..

déu, chit ky

Kinh giri:  B& Ngoai giao
(Cuc Lanh su va S& Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Cian cit vao Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xut canh, nhip
canh ciia cong dan Viét Nam va Nghi dinh 65//2012/ND-CP ngay 06/9/2012 stra ddi,
bd sung mot sd didu cta Nghi dinh 136/2007/ND CP va trén co s& quyét dinh ty
quyén sd ...ngdy...cua....(ghi kém theo),

(Co quan co tham quyén) gi6i thidu miu con ddu cua co quan va chit ky cua
ngudi ¢6 thdm quyén ctr can bd/ cdng chire/ s§ quan/ quan nhin chuyén nghiép di
cOng tac nudc ngoai:

Ong/ba:

Chure vu:

Thoi han®:

M3u chit ky (ky truec tiép 3 mdu),

Mau con dau cua co quan:

TL. THU TRUONG CO QUAN’
Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén;

-Luu....
(Kp truec tiép va ghi rd ho tén, dong ddu)

! Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc sua adi, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghj dinh 65.
2 Ap dung d6i véi truomg hop dugc ty quyén cir can bd di nuéc ngoai.

* Thoi han dugc giao tham quyen clr can bd di nudc ngoai (theo nhiém ky hodc c6 thoi han).

* Nguoi ky van ban gisi thiéu khong phai 1a ngudi duge giéi thiéu mau chit ky.






Mau 05/XNC
(Co quan ¢6 thAim quyén)’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

, Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /Qb-...

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir can bg, cong chirc, sy quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nwdc ngoai

(Co quan c6 tham quyén)

Can ctr (van ban quy dinh vé chikc nang, quyén han va co cau té chikc cua co
quan);

Thi truéng co quan QUYET PINH:
QUYET PINH

Piéu 1:

Uy quyén cho 6ng/ba:
Chtrc vu:

Pham vi uy quyen
Thoi han Gy quyén?’

Piéu 2: Thu trudng cic don vi: .... va (cac) ca nhan c6 tén ¢ Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: , Ay g s A . £
2 Ky truec tiép va ghi ¥d ho tén, dong dau
- Nhu biéu 3, & prag g daw)
- B& Ngoai giao;
-Lwu....

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc sira dbi, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 65.
2 Pugc cir can bd cdp nao, di nudc nao, muc dich gi, thoi gian bao nhiéu 1au va kinh phi do ai chi tra.
* Thoi han duoc cir can bd di nudc ngoai (theo nhiém ky hodc thoi han cong tac).

Néu vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh sé thi tu, ky nhay & mdi trang va dong d4u gi4p lai gitta cac trang.






Mau 06/XNC

(Co quan quan ly ho chiéu')  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /CV-...
V/v thong béo mét h§ chiéu ngoai giao, ho Ha N¢i, ngay ... thdng ... ndm 20..
chiéu cong vu (cp trong vong chua qué 8 '
ndm)
Kinh gui:

- Cuc Lanh su Bo Ngoai giao
- S ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh

(Co quan qudn Iy hé chiéu) thong bao hd chiéu bi mét nhu sau:

1. Hb chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang ndm sinh:
3. Noi sinh:
4. Chuc vu:
5. Bi mat ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- So:
- Noi cip: (Cuc Lanh su, S Ngoai vu TP. Ho Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cép:
6. Ly do mét:

(Co quan quan Iy hg chiéu) théng béo viéc mét (cdc) ho chiéu trén dé& Cac co
quan c6 thdm quyén lam tha tuc hiy hé chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG

(Kp tryc tiép va ghi 16 ho tén, dong ddu)
Noi nhin:
- Nhur trén;
- B6 Cong an;
-Luu....

' Co quan quan ly ho chiéu theo Quyet dinh 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 ciia Thit twéng Chinh phit vé viée st dung
va quan ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.






Mau 07/XNC
(Co quan tiép nthan hd so)’

PHIEU BIEN NHAN HO SO
S6%: (M3 ching thyec: )

1. Phén danh cho ngudi ndp hd so:

Hoo VA M. o
Dien thoal L18n 8 . oo
Tén co quan ctr ngudi di NUGC NEOATI. .. .uiviii i
SO nGUOT IAM thil TUCI. ..ot e,
D1 nurde/VUNg 100 thd:. ...
2. Phéan danh cho can bd nhén hé so
|11 g 151
Hen tra k&t qQUA NEAY .. .oeevvveieiiieeeeeaenn, (sang tir 8130-11h, chiéu tir 14h-16h)
Gl Chl. e
...... , hgay ...thdng....ndm... .....

Ngudi nép ho so Cén bd nhén h so

(ky tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Chu y: Gidy nay sit dung dé nhan két qua, néu mét phai thong bao ngay cho co quan nhén hd
SO.

' Néu la co quan ngoai vu dia phuong thi daé nghi danh s th tw hd so @& phuc vu viée tra két’ qua. )
2 86 va mi chimg thuc do co quan cip/gia han/stra d6i/bd sung hé chiéu ngoai giao, ho chi€u coéng vu, cdp cong
ham ghi.






